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CAPiTULO 1

Introduccion

El propésito de este manual es servir de apoyo a los usuarios, de manera que éstos puedan in-
teractuar con el sistema efectivamente; ya que este manual muestra de forma precisa cada una
de las funcionalidades, que presenta el modulo orientado a la gestion de la junta de evaluacién y
seguimiento de proyectos de la plataforma SAFO.

1.1 Descripcion de la plataforma Safo

El proyecto Safo es una iniciativa conjunta de la Fundacion Centro Nacional de Desarrollo e Inves-
tigacion en Tecnologias Libres (CENDITEL) y FIDETEL para automatizar los procesos adminis-
trativos y técnicos que tienen lugar en un Fondo Ptblico sin personalidad juridica y sin autonomia
presupuestaria o financiera del area de Ciencia y Tecnologia. La propuesta del proyecto estd orien-
tada al estudio y disefio de una plataforma de software y su implementacion en un organismo
piloto.

La plataforma estd compuesta por varias aplicaciones, que se basan en cada uno de los procesos
administrativos del fondo, entre estos estan:

1.- Recaudacion / Fiscalizacion: Esta aplicacion se desarrolla con el fin de apoyar los procesos
que realiza el drea de recaudacion del Fondo, tanto a nivel de usuario interno como de los contri-
buyentes representados por las operadoras de telecomunicaciones del pais.

2.- Gestion de Proyectos: A fin de facilitar el seguimiento a los proyectos financiados por fondos
publicos, de acuerdo a lo establecido en el contrato de financiamiento, la aplicacién Safo-Proyectos
se plantea desde dos puntos de vista: se atienden necesidades desde el punto de vista del propo-
nente de un proyecto o beneficiario de un financiamiento y también las necesidades internas de la
institucién sobre la gestion y seguimiento de los proyectos financiados.

3.- Contabilidad: Esta aplicacion de uso interno se utilizard para registrar las operaciones conta-
bles y generar los estados financieros y otros reportes presupuestarios necesarios para la gestion
del fondo.
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4.- Area Legal: Elaboracion de puntos de cuenta, elaboracion de actas, elaboracién de notificacio-
nes a beneficiarios, gestion de la informacion referente a la contratacion desde el punto de vista
legal.

5.- Area Administrativa: Gestion de bancos, ordenar pagos asociados a los financiamientos.

6.- Hoja de ruta: Esta aplicacion gestiona los eventos significativos para los procesos que se llevan
a cabo en las demds aplicaciones, permitiendo ver en los flujos de trabajo de varios elementos
relacionados con las actividades de un fondo publico.

7.- Seguimiento a la gestion de la junta de evaluacién y seguimiento de proyectos (JESP):
Esta aplicacion serd de uso interno para los miembros de la JESP y el equipo del fondo pulico
involucrado en los procesos que se desarrollan antes, durante y después de las reuniones de la
JESP. Mediante ésta aplicacion, estos usuarios podran automatizar algunos de sus procesos de
gestion, y asi obtener de forma inmediata reportes de interés para los integrantes de la JESP.

Nota: Para efectos de éste manual, s6lo se describen las funcionalidades correspondientes al
modulo de seguimiento de la junta de evaluacion y seguimiento de proyectos.

1.2 Descripcion del médulo de seguimiento de las deci-
siones de la junta de evaluacion y seguimiento de
proyectos

La funcién de la JESP se enmarca en la necesidad de decidir el curso de los diferentes proyectos
planteados. Los motivos por los cuales se realiza una junta son:

= Evaluar solicitud de financiento de proyectos de investigacion y desarrollo o proyectos de
formacion de talento.

= Seguimiento de proyectos en proceso de ejecucion.
= Cierre de proyectos.
Las funcionalidades que integran este modulo son:

= Permitir el seguimiento y control de Proyectos que solicitan financiamiento y para hacer
seguimiento del desarrollo de los mismos.

= Enviar notificaciones sobre las decisiones a los miembros de la junta y Beneficiarios.

= Elaborar el control de la documentacion correspondiente a cada proyecto que va a un punto
de cuenta.

= Notificar fecha y hora de ejecucion de la junta.

Cada una de éstas funcionalidades seran descritas mas adelante.
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1.3 Usuarios del modulo de seguimiento de las decisio-
nes de la JESP

El médulo de seguimiento de la junta de evaluacién y seguimiento de proyectos tiene asociado los
siguientes usuarios:

1. Secretario de la JESP: Este usuario tendrd permisos para enviar convocatorias, registrar puntos
de agenda y consultar la documentacion existente en cada punto de cuenta y agenda.

2. Presidente de la JESP: Este usuario tendrd permisos para enviar convocatorias, registrar puntos
de agenda, elaborar documentacién y consultar la documentacién existente en cada punto de cuenta
y agenda.

3. Grupo Fidetel: Este usario tiene permisos para notificar decisiones, listar los puntos de agenda,
consultar agenda, listar registro de decisiones por punto de agenda, enviar notificacion y consultar
decisiones.

4. Miembros de la JESP: Este usuario tiene permisos para consultar la agenda de la JESP, con-
sultar acta y consultar decisiones de la junta en cualquier momento, y también pueden generar
reportes referentes a la JESP.

1.3. Usuarios del médulo de seguimiento de las decisiones de la JESP 3
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CAPITULO 2

Funcionalidades generales de la JESP

El médulo de la JESP cuenta con las siguientes funcionalidades generales:
Las funcionalidades generales de la JESP son las siguientes:
1. Ingresar al médulo de la JESP.
2. Registrar datos personales de un usuario y datos de asignacién del director
3. Editar datos personales del usuario.
4. Editar datos de asignacion del director.
5. Cambiar contrasena.

A continuacién se describen cada una de las funcionalidades generales de la JESP.

2.1 Ingresar al médulo de la JESP.

Esta funcionalidad permite al usuario acceder al médulo de la JESP, para esto se requiere que el
usuario haya sido registrado previamente. Todos los usuarios de la JESP pueden acceder a esta
funcionalidad.

1. Acceda a la pagina principal del médulo de 1a JESP.

2. El sistema presenta la interfaz de la Figura 1.
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24 Gobiemo Bolivariano
de Venezuela

Ministerio del Poder Popular
para Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Sisterma de Autormatizacidn
de Fondos

Bienvenido al SAFO

Indique su usuario y contrasefia para ingresar al sistema
*Usuario:
*Contrasefia:

(*) Datos obligatorios

£ Olvidd su contraseria?

Ingresar

Figura 1. “Pdgina principal del modulo de la JESP”
3. Ingrese los datos solicitados, usuario y contrasefia, y seleccione la opcién ingresar.
4. De ser exitoso el ingreso de los datos, el sistema muestra la interfaz de la Figura 2.

2 4 Gobiemo Bolivariano

de Venezuela Ministerio del Poder Popular %FlDErEL

para Ciencia, Tecnelogia e Innovacién

Sisternma de Automatizacidon
de Fondos

2 Usuario @ Contrasedia [ Salir

Figura 2. Interfaz “Pdgina principal JESP”.

6 Capitulo 2. Funcionalidades generales de la JESP
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2.2 Registrar datos personales de un usuario y datos de
asignacion del director

Esta funcionalidad le permite al Director de la JESP registrar datos de un usuario y los datos de
asignacion del director. Para realizar ésta operacion se siguen los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcién “Usuario” (Ver Figura 3) :

Gobiemo Bolivariano eFIDETEL
Ministerio del Poder Popular
w de Venezuela p ra Ciel:cia. Tecno\ougi; ellnnovacién

Sisterma de Automatizacidon
de Fondos

= ’ Bienvenido: DSAD DSAD
Contrasefia [ Salir

[3 Documentos JESP
Acta de Junta

Motificaciones
Acta de Proyecto
B Feportes

Figura 3. Opcion “Usuario”.

2. El sistema despliega el formulario que se muestra en la Figura 4, la cual contiene los si-
guientes campos:

= Nombres.

Apellidos.
Cédula.

Correo electronico.

Fecha de nacimiento.

Sexo.

Estado civil.

2.2. Registrar datos personales de un usuario y datos de asignhacion del director 7
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Gobiemo Bolivariano | ,, @FIDETEL
Ministerio del Poder Popular
w de Venezuela |\.-:I—.-I; Cﬁie‘ﬁcica. Tgc;oloogpi; el Innovacion

Sisternma de Automatizacidon
de Fondos

& Usuario @ Contrasefia [J Salir

NUEVO USUARIO JESP

Guardar

Datos Personales Datos de asigancion del director

*Nombres: Mombre
*Apellidos: Apellid
*Cedula: j edula
*Correo Electrdnico: rreo Electroni

*Fecha de Fecha de nacimient
Nacimiento:

*Sexo: Seleccionar. j

*Estado Civil: Seleccionar. j

(*)Datos obligatorios

Figura 4. Interfaz “Registrar usuario”.
3. Ingrese los datos solicitados.
4. El sistema registra los datos ingresados al formulario.

5. Una vez registrados los datos personales de un usuario, se deben registrar los datos de asig-
nacion del director. Para esto pulse la opcién “Datos de asignacion del director”, desde la
interfaz de la Figura 4.

6. El sistema presenta el formulario que se muestra en la Figura 5

8 Capitulo 2. Funcionalidades generales de la JESP
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Gobiemo Bolivariano | , ... eFIDE‘rEL
Ministerio del Poder Popular
de Venezuela para éie?u:i:. Tgcﬁoloogﬁa e Innovacion

Sisterma de Automatizacidon
de Fondos

& Usuario @ Contrasefia [J Salir

NUEVO USUARIO JESF

Guardar

Datos Personales Datos de asigancidn del director

*Punto de Cuenta: Ne de punto de cuenta

*Fecha de punto de Fecha punto de cuenta
cuenta:
*Gaceta oficial: M® de Gaceta
*Fecha Gaceta: Fecha gaceta

*Resolucion: NP de resolucian

*Fecha resolucion: Fecha resolucion

{*) Datos obligatorios

Figura 5. Interfaz “Registrar datos de asignacion del director”.
7. Ingrese los datos solicitados en el formulario, y seleccione la opcién guardar.

8. El sistema activa las diferentes funcionalidades a las que se pueden acceder el usuario regis-
trado (Ver Figura 6).

2.2. Registrar datos personales de un usuario y datos de asignacion del director 9
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Gobiemo Bolivariano e FIDETEL
Mi Py P al
de Venezuela |\’""I' Cﬁléﬁcnca Tgc;cloogpl; ellnnovacmn

Sisterma de Automatizacion
de Fondos

Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

NUEVO USUARIO JESP

X Usuario @ Contrasefia [J Salir

[ Documentos JESP

' W
| ) Acta de Junta &
| Motificaciones
| ) Acta de Proyecto

B Feportes

Editar

Datos Personales Datos de asigancion del director

<
Nombres: OMAM FRAMCISCO

Apellidos: BOMNILLA ASTUDILLO

cedula: W-12058877

ani @
Correo Electronico: aE@gmail.com

Fecha de 16/09/1982
Nacimiento:
Sexo: Masculino
Estado Civil:  C2529°

Figura 6. Interfaz “Funcionalidades activas para el usuario registrado” .

2.3 Editar datos personales del usuario

Esta funcionalidad permite al Director de la JESP editar los datos basicos del usuario. Para realizar
esta operacion se siguen los siguientes pasos: :

1. Seleccione la opcion “Editar” (Ver Figura 7).

10 Capitulo 2. Funcionalidades generales de la JESP
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Gobiemo Bolivariano |, . 6FIDEI‘EI.
Ministerio del Poder Popul
de Venezuela pa‘rlj\l-.scirelﬂci:. Tgcﬁ:alaogpi: grlnnovacidn

Sisterma de Automatizacicon
de Fondos

o } Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO
& Usuario @ Contrasefia [J Salir

% Documentos JESP NUEVO USUARIO JESP
e

| ) Acta de Proyecto
B Feportes
Datos Personales Datos de asigancion del director

Nombres: OMNAN FRAMCISCO

Apellidos: BOMNILLA ASTUDILLO

Cedula: V-12058877

Correo Electronico: a@gmail.com

Fecha de 16/09/1982
Nacimiento:
Sexo: Masculino
Estado Civil;  -25310

Figura 7. Opcién “Editar”.

2. El sistema presenta los campos de registro del formulario “Datos Personales” en forma de
edicion, junto con la opcidn “Guardar” (Ver Figura §)

2.3. Editar datos personales del usuario 11
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Gobiemo Bolivariano e FIDETEL
M P Py al
de Venezuela |\=""I' C‘CIEI%CIES. Tgc;o\oogpl; ellnnovacmn

Sisternma de Automatizacion
de Fondos

Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

& Usuario @ Contrasefia [ Salir

[3 Documentos JESP EDITAR USUARIO

| Acta de Junta
| ) Notificaciones
| ) Acta de Proyecto

Guardar

B Feportes
Datos Personales Datos de asigancion del director
*Nombres: [ OMAMN FRAMCISCO
*Apellidos: [ BONILLA ASTUDILLO
*Cedula:

*Correo Electrénico: aEgmail.com

l
l
v [ ]
l
l

*Fecha de [ 16/09/1982
Nacimiento:
*Sexo: Masculino :I
*Estado Civil: [ Casado(a) :I

(*) Datos obligatorios

Figura 8. Interfaz “Editar”.

3. Modifique los datos que requiera, y seleccione la opcién “Guardar”.

2.4 Editar datos de asignacion del director

Esta funcionalidad permite al Director de la JESP editar los datos de asignacion del director. Para
realizar ésta operacion se siguen los siguientes pasos: :

1. Seleccione la opcién “Editar” de la Figura 7.

2. Elsistema presenta los campos de registro del formulario “Datos de asignacion del director”
en forma de edicidn, junto con la opcién “Guardar” (Ver Figura 9)

12 Capitulo 2. Funcionalidades generales de la JESP
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Gobiemo Bolivariano |, ...
Ministerio del Poder Popular
de Venezuela para Cﬁieﬁcil:a. Tgc;o\oogpia e Innovacion

Sisterma de Automatizacidon
de Fondos

Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

eFIDE‘I’EL

&L Usuario @ Contrasedia [J Salir

(3 Documentos JESP EDITAR USUARIO

i Acta de Junta
| ) Notificaciones
| )y Acta de Proyecto

Guardar

B Feportes
Datos Personales Datos de asigancidn del director
*Punto de Cuenta: l 00001 l
*Fecha de punto de l 13/06/2017 l
cuenta:

*Gaceta oficial: l 12.334 l
*Fecha Gaceta: l 12/06/2017 l
*Resolucion: l 6.798 l
*Fecha resolucidn: l 12/06/2017 l

(*) Datos obligatorios

Figura 9. Interfaz “Editar datos de asignacion del director”.

3. Modifique los datos que requiera, y seleccione la opcién “Guardar”.

2.5 Cambiar contrasena

Esta funcionalidad permite al Director de la JESP cambiar la contrasefa. Para realizar esta opera-
cion se siguen los siguientes pasos: :

1. Seleccione la opcion “Contraseiia” (Ver Figura 10).

2.5. Cambiar contrasena 13
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24 Gobiemo Bolivariano

de Ven ela Ministerio del Poder Popular 6F|DE|-EL

para Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Sisterma de Automatizacion
de Fondos

. s a - . Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO
4 Usuario . Salir

(3 Documentos JESP
| Jr Acta de Junta
| ) Motificaciones
| J Acta de Proyecto

B Feportes

Figura 10. Opcién “Contraseria”.

2. El sistema presenta la interfaz que se muestra en la Figura 11.

2 4 Gobiemo Bolivariano

de Ven ela Ministerio del Poder Popular %Flnnﬂ-

para Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Sisterma de Automatizacicon
de Fondos

& Usuario @ Contrasefia [J Salir Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

(3 Documentos JESP
.: Acta de Junta

| ) Motificaciones

| ) Acta de Proyecto
B Feportes

Guardar

Complete todos los campos para cambiar su contrasefa

*Ingrese su contrasefia actual
*Ingrese su nueva contrasefia:

*Confirmar confrasefia:

(*) Datos obligatorios

Figura 11. Interfaz “Cambiar contraseria”.

3. Modifique los datos que requiera, y seleccione la opcién “Guardar”.

14 Capitulo 2. Funcionalidades generales de la JESP
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2.5.1 Proceso de gestion de la junta de evaluacién y seguimiento de
proyectos

El proceso de gestién de la JESP cuenta con las siguientes funcionalidades:
Documentos de la JESP, mediante ésta funcionalidad se realiza lo siguiente

= Punto de agenda de la JESP, a su vez esta funcionalidad tiene asociada las siguietes opera-
ciones:

* Elaborar agenda.
* Agregar punto.
* Editar agenda.
* Consultar agenda.
= Punto de cuenta de la JESP, esta funcionalidad tiene asociada las siguientes operaciones:
* Elaborar punto de cuenta.
 Editar punto de cuenta.
* Consultar punto de cuenta.

Acta de junta de las JESP, mediante esta funcionalidad se pueden realizar las siguientes operacio-
nes:

= Elaborar acta de junta.
= Editar acta de junta.
Acta de proyecto, mediante esta funcionalidad se realizan las siguientes operaciones:
= Adjuntar acta de proyecto.
= Editar acta de proyecto.
= Consultar acta de proyecto.
Notificaciones de la JESP, esta funcionalidad tiene asociada las siguientes operaciones:
= Elaborar notificacion.
= Editar notificacion.
= Consultar notificacion.
Reportes de la JESP, mediante ésta funcionalidad se generan los siguientes reportes:
= Reporte de foto del proyecto.
= Reporte sobre el financimiento de proyectos.

= Reporte de montos de proyectos.

2.5. Cambiar contrasena 15
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= Reporte de actas de proyectos.
= Reporte de actas de juntas.
= Reporte de decisiones de la JESP.

Cada una de éstas funcionalidades se describen en las siguientes secciones.

16 Capitulo 2. Funcionalidades generales de la JESP



CAPITULO 3

Documentos de la JESP

Mediante esta funcionalidad se pueden realizar las operaciones que se describen en las siguientes
secciones:

3.1 Elaborar agenda

Esta funcionalidad le permite al Director de la JESP elaborar la agenda de la junta. Para realizar
ésta operacion se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcién “Documentos JESP” (Ver Figura 12).

Gobiemo Bolivariano |, . eFIDE‘rEL
Ministerio del Poder Popular
w de Venezuela |\-:|'.'Is C.Cielﬁcica. Tgc;oloogpi; el Innovacién

Sisterma de Automatizacidon
de Fondos

Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

X Usuario @ Contrasefia [J Salir

e, Documentos JESP

| Acta de Junta

| ) Motificaciones
| ) Acta de Proyecto
B Feportes

Figura 12. Opcién “Documentos JESP”.

2. El sistema despliega las opciones “Punto de agenda” y “Punto de cuenta” (Ver Figura 13).

17
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« 4 Gobiemo Bolivariano

de Ven ela Ministerio del Poder Popular %Flnml-

para Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Sisternma de Automatizacidon
de Fondos

o } Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO
L Usuario @ Contrasefia [J Salir

[( pocumentos JESP
Punto de Agenda
B Funto de Cuenta
Acta de Junta
IMotificaciones

Acta de Proyecto
Feportes

Figura 13. Opciones “Documentos JESP”.
3. Seleccione la opcién “Punto de agenda”.
4. El sistema presenta la interfaz que se muestra en la Figura 14.

Gobiemo Bolivariano

de Ven ela Ministerio del Poder Popular %Flnml-

para Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Sisterma de Automatizacicon
de Fondos

& Usuaro S Contrasefia [ Salir Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

3 Documentos JESP — S
| ) Acta de Junia = &\ Py
| ) Motificaciones ::@

| ) Acta de Proyecto
B Feportes

Elaborar Agenda

Editar Consultar

£ Elaborar documento

Figura 14. Interfaz “Punto de agenda”.
5. Seleccione la opcién “Elaborar documento”.

6. El sistema despliega la interfaz “Elaborar nueva agenda”, que contiene los campos: “Pro-
vectos” 'y “Punto de agenda”, junto con las opciones “Guardar” 'y “Eliminar punto” (Ver
Figura 15).
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Proyectos
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Punto de Agenda

Funto de Agenda
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Figura 15. Interfaz “Elaborar nueva agenda”.

Nota: Una vez que se selecciona el proyecto, el sitema genera el punto de agenda.

7. Ingrese los datos solicitados, y seleccione la opcién “Guardar”.

8. El sistema presenta el punto de agenda ingresado (Ver Figura 16).
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
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AGENDA DE REUNION: 01-2017
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PUNTO ASUNTO RESULTADO
Aprobado
royecto "nuevo” Megado
01 " J Wisto
Diferido

Figura 16. “Punto de agenda ingresado para la JESP”.

3.2 Agregar punto

Esta funcionalidad le permite al Director de la JESP agregar puntos en la agenda de la junta. Para
realizar ésta operacion se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcién “Agregar punto” (Ver Figura 17).

20 Capitulo 3. Documentos de la JESP



Manual de usuario para el médulo de seguimiento de la junta de evaluacién y
seguimiento de proyectos, Publicacion 1.0

Gobiemo Bolivariano | %FIDEI‘EI.
Ministerio del Poder Popul
de Venezuela pa"r‘\l-.scirelﬁci{;. Tgcﬁ:alaogpi: grlnnovacidn

Sisternma de Automatizacidn
de Fondos

o } Eienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO
& Usuario @ Contrasefia [J Salir

Nueva Agenda

(3 Documentos JESP
h: Acta de Junta

| ) Notificaciones

| ) Acta de Proyecto
B Feportes

Consultar  Descargar
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Figura 17. Opcién “Agregar punto”.
2. El sistema despliega la interfaz que se muestra en la Figura 18.
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Agenda de junta

Seleccionar.. j
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Figura 18. Interfaz “Agregar punto”.
3. Seleccione el nimero de la agenda, y pulse la opcién “Nuevo punto”.
4. El sistema presenta la misma interfaz de la Figura 15.
5. El sistema agrega el nuevo punto (Ver Figura 19).

a GObIEmO BDlIVaHaI’IO Ministerio del Poder Popular

e FIDETEL
de Venezuela para Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Sisternma de Automatizacidon
de Fondos

& Usuario @ Contrasefia [J Salir Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

Nuevos Puntos para la Agenda

(3 Documentos JESP

; pp— N3
=1 N
| ) Acta de Junta O ﬁ
| Mofificaciones L_‘C i s -
ditar Consultar  Descargar

| ) Acta de Proyecto
[ Reportes

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA EDUCACION UNIVERSITARIA, CIENCIA Y TECNOLOGIA
FONDO DE INVESTIGACION Y DESARROLLO DE LAS TELECOMUNICACIONES
JUNTA DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTO

AGENDA DE REUNION: 01-2017
FECHA: 2017-06-13

PUNTO ASUNTO RESULTADO
Aprobado
royecto "nueve”, Megado
01 o ' isto
Diferido

-Nuevos Puntos-

Aprobado
Iegado

02 proyecto "nueve”, Wisto
Diferido

Figura 19. Interfaz “Punto nuevo agregado”.

3.3 Editar punto de agenda

Esta funcionalidad le permite al Secretario y presidente de la JESP editar puntos en la agenda de
la junta. Para realizar ésta operacion se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcién “Editar” (Ver Figura 20).
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Figura 20. Opcién “Editar punto de la agenda”.

2. El sistema despliega la interfaz que se muestra en la Figura 21.

Nuevos Puntos para la Agenda

3.3. Editar punto de agenda

23



Manual de usuario para el médulo de seguimiento de la junta de evaluacién y
seguimiento de proyectos, Publicacion 1.0

Gobiemo Bolivariano

de Venezuela Ministerio del Poder Popular 6F|DEI-EL

para Ciencia, Tecnologia € Innovacion

Sisternma de Automatizacion
de Fondos

“ } Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO
& Usuario @ Contrasefia [J Salir

 Documentos JESP Editar Punto de Agenda

| ) Acta de Junta

| Motificaciones

| )y Acta de Proyecto
[ Reportes

Agenda de reunion

Seleccionar.. j

Punto de agenda

£ Editar Documento

Figura 21. Interfaz “Seleccionar agenda y punto de agenda”.

3. Seleccione el nimero de la agenda y punto de agenda a modificar, y posteriormente selec-
cione la opcién “Editar documento”.

4. El sistema presenta la interfaz que se muestra en la Figura 22.
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Figura 22. Interfaz “Editar punto de la agenda” .

5. Modifique la informacién que requiera, y seleccione la opcién “Guardar”.

6. Una vez modificado el punto de agenda, el sistema presenta la interfaz que se muestra en la

Figura 23.

3.3. Editar punto de agenda
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
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Figura 23. Interfaz “Punto agenda actualizado”.

3.4 Consultar agenda

Esta funcionalidad le permite a todos los usuarios de la JESP consultar la agenda de la junta. Para
realizar ésta operacion se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcién “Consultar” (Ver Figura 24).
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Figura 24. Opcién “Consultar agenda’.

2. El sistema despliega la interfaz que s

e muestra en la Figura 25.

3.4. Consultar agenda
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Figura 25. Interfaz “Consultar agenda”.

3. Indique el nimero y afio de la agenda, y seleccione la opcidon “Consulta agenda’.

4. El sistema presenta informacién de la agenda solicitada.

3.5 Elaborar punto de cuenta

Esta funcionalidad le permite al Director de la JESP elaborar punto de cuenta. Para realizar ésta
operacion se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcién “Documentos JESP” (Ver Figura 12).
2. El sistema despliega las opciones “Punto de agenda” y “Punto de cuenta” (Ver Figura 13).
3. Seleccione la opcién “Punto de cuenta”

4. El sistema presenta la interfaz que se muestra en la Figura 26.
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Figura 26. Opcion “Punto de cuenta”.

5. Ingrese el nimero de la agenda y punto de agenda, y posteriormente seleccione la opcidon
“Elaborar documento”.

6. El sistema despliega la interfaz “Elaborar punto de cuenta”, que contiene los campos: “An-
tecedentes”, “Objetivo del proyecto”, “Estatus técnico del proyecto” y “Recomendacio-
nes”, junto con las opcién “Guardar” (Ver Figura 27).
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Figura 27. Interfaz “Punto de cuenta”.
7. Ingrese los datos solicitados, y seleccione la opcion “Guardar”.

8. El sistema presenta el punto de cuenta ingresado (Ver Figura 28).

30 Capitulo 3. Documentos de la JESP



Manual de usuario para el médulo de seguimiento de la junta de evaluacién y
seguimiento de proyectos, Publicacion 1.0

wGobiemo Bolivariano |
de Venezuela pi

Sisterma de Automatizacion
de Fondos

Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

dodar Popular 2FIDE‘FEL
, Tecnologia & Innovacion

& Usuario @ Contrasedia [J Salir

b Dscumsntes JEse \, Nuevo Punto de Cuenta
Acta de Junta & @
Notificaciones Editar  Consultar Descargar
Acta de Proyecto
B Reportes
REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
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Figura 28. “Punto de cuenta ingresado para la JESP”.

3.6 Editar punto de cuenta

Esta funcionalidad le permite al Director de la JESP editar puntos de cuenta de la junta. Para
realizar ésta operacion se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcion “Editar” (Ver Figura 29).

3.6. Editar punto de cuenta 31



Manual de usuario para el médulo de seguimiento de la junta de evaluacién y
seguimiento de proyectos, Publicacion 1.0

w Gobiemo Bolivariano |, sodex Popuiar e FIDETEL
de Venezuela pare Giencia, Tecnologia e Innovacion

Sisternma de Automatizacién
de Fondos

Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

& Usuario 4@ Contrasefia [J Salir

I ocumenos 3 Nuevo Punto de Cuenta
Actade Junta
MNotificaciones Ao
Acta de Proyecto
B Peportes
REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPUL AR PARA LA EDUCACION UNIVERSITARIA, CIENCIA Y TECNOLOGIA
FONDO DE INVESTIGACION Y DESARROLL O DE LAS TELECOMUNICACIONES
JUNTA DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTO
PUNTO DE CUENTA
Por: Secretano Ejecutivo de [a Junia de Evaluaciany
[Seguiminto de Prayecto (ESP). PUNTO W 02
Agenda 01-2017
|A: Miembros de 1aJESP
fecha 2017-06-13
ASUNTO:
‘VJYDYEE‘D "nuevo”, ‘
ANTECEDENTES:
)Ap\mamﬁn en entes de la APN ‘
SITUACION ACTUAL:
biectivo del Provecto:
[Fomentar el uso de las tecnolagias libres
Estaws técnico del proyecio:
factible
Estats Financiero del proyecto:
bserveciones:
RECOMENDACIONES:
aprobar
DECISION:
RESULTADO:
Aporbado Negado Visto Observaciones

Figura 29. Opcién “Editar punto de cuenta”.

2. El sistema despliga la interfaz que se muestra en la Figura 30.
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Figura 30. Interfaz “Seleccionar agenda y punto de agenda”.

3. Seleccione el nimero de la agenda y punto de agenda a modificar, y posteriormente selec-
cione la opcion “Editar documento™.

4. El sistema presenta la misma interfaz de la Figura 27, con los campos de registro en forma
de edicion.

5. Modifique la informacién que requiera, y seleccione la opcién “Guardar”.

6. Una vez modificado el punto de cuenta, el sistema presenta la interfaz que se muestra en la
Figura 31.
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Figura 31. Interfaz “Punto de cuenta actualizado”.

3.7 Consultar punto de cuenta

Esta funcionalidad le permite a todos los usuarios de la JESP consultar los puntos de cuenta de la
agenda de la junta. Para realizar ésta operacion se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcién “Consultar” (Ver Figura 32).
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Figura 32. Opcién “Consultar punto de cuenta”.

Nota: Soélo se muestra una porcion de la interfaz de la opcién “Consultar” punto de cuenta.

2. El sistema despliega la interfaz que se muestra en la Figura 33.
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% Consulta Punto de Cuenta

Figura 33. Interfaz “Consultar punto de cuenta’.

3. Indique el numero del punto de cuenta y afio de la agenda, y seguidamente seleccione la
opcién “Consulta punto de cuenta”

4. El sistema presenta informacion de los puntos de cuenta solicitados, como se muestra en la
Figura 34.
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Figura 34. Interfaz “Informacion sobre los puntos de cuenta”.
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CAPiTULO 4

Acta de junta de las JESP

Mediante esta funcionalidad se pueden realizar las operaciones que se describen en las siguientes
secciones:

4.1 Elaborar acta de junta

Esta funcionalidad le permite al Director de la JESP elaborar el acta de junta de la JESP. Para
realizar ésta operacion se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcién “Acta de junta” (Ver Figura 35).

Gobiemo Bolivariano

de Venezuela Ministerio del Poder Popular 6"-'““5"

para Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Sisterma de Automatizacion
de Fondos

£ Usuario  ® Contrasefia [ Salir Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

(3 Documentos JESP
LIy Acta de Junta

| ) Acta de Proyecto
B Reportes

Figura 35. Opcién “Acta de junta™.

2. El sistema muestra la interfaz “Elaborar acta de junta” (Ver Figura 36).
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Acta de Junta /

| Motificaciones
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Agenda de Junta

Seleccionar.. j

£ Elaborar Documento

Figura 36. Interfaz “Acta de junta”.
3. Indique el nimero de la agenda de la junta, y seleccione la opcién “Elaborar documento”

4. El sistema presenta el formulario acta de junta, como se muestra en la Figura 37.

40 Capitulo 4. Acta de junta de las JESP



Manual de usuario para el médulo de seguimiento de la junta de evaluacién y
seguimiento de proyectos, Publicacion 1.0

Gobjemo Bolivariano | ... K FoeTEL
Ministerio del Poder Popul
de Venezuela pr:r:\l:scirelﬁcii. Tgcﬁ:aluogpi: grlnnovacidn

Sisternma de Automatizacicon
de Fondos

& Usuaiio  ® Contrasefia [ Salir Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

(3 Documentos JESP Acta de -J u nta.

b: Acta de Junta

| ) Notificaciones
| ) Acta de Proyecto
B RFeportes

Guardar

AGENDA: 01-2017

N° de Acta

MY de Acta

Punto de cuenta N*02:
proyecto "nuevo”,

Contenido

Contenido

Decision

Decisidn

Resultado

Seleccionar.. j

Figura 37. “Formulario acta de junta”.
5. Ingrese los datos solicitados, y seleccione la opciéon “Guardar”.

6. El sistema presenta el acta de la junta, como se muestra en la Figura 38.
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Editar Descargar

N° de Acta: 01-2017

Encabezado
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Contenido:

El proyecto fue evaluado durante la sesidn de la junta, donde se acordd aprobarl

Decisidn:
Aprobado

Resul tado:
Aprobado

Figura 38. “Acta de la junta”.

4.2 Editar acta de junta

Esta funcionalidad le permite al Director de la JESP editar el acta de la junta. Para realizar ésta
operacion se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcién “Editar” (Ver Figura 39).
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Figura 39. Opcién “Editar acta junta”.

2. El sistema despliega la interfaz que se muestra en la Figura 40.
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Figura 40. Interfaz “Editar acta junta’.

3. Seleccione el acta de junta a modificar.
4. El sistema presenta el formulario acta de junta en forma de edicidn (Ver Figura 37).
5. Modifique la informacién que requiera, y seleccione la opcién “Guardar”.
6. Una vez modificada el acta de junta, el sistema presenta la interfaz que se muestra en la

Figura 41.
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Figura 41. Interfaz “Acta junta modificada’.
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CAPITULO 5

Acta de proyecto

Mediante esta funcionalidad se pueden realizar las operaciones que se describen en las siguientes
secciones:

5.1 Adjuntar acta de proyecto

Esta funcionalidad le permite al Director de la JESP adjuntar el acta de un proyecto. Para realizar
ésta operacion se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcién “Acta de proyecto” (Ver Figura 42).

Gobiemo Bolivariano

de Venezuela Ministerio del Poder Popular @Flnml-

para Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Sisterma de Automatizacidon
de Fondos

= } Eienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO
& Usuario @ Contrasefia [J Salir

[ Documentos JESP
| ) Acta de Junta
| Motificaciones
o Acta de Proyecto
& Feportes

Figura 42. Opcién “Acta de proyecto”.

2. El sistema muestra la interfaz “Adjuntar acta de proyecto” (Ver Figura 43).
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Figura 43. Interfaz “Adjuntar acta de proyecto”.
3. Indique el proyecto, y seleccione la opcién “Adjuntar acta”
4. El sistema presenta la interfaz que se muestra en la Figura 44.

» 4 Gobiemo Bolivariano

de Venezuela Ministerio del Poder Popular %FlDErEL

para Ciencia, Tecnelogia e Innovacién
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SOLICITUD: |ID-000003-2015
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Acta de paralizacion
Acta de reinicio

Acta de culminacion

Figura 44. Interfaz “Adjuntar acta de proyecto”.

5. Seleccione el tipo de acta que requiere adjuntar (Ver Figura 45).
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Figura 45. Interfaz “Seleccion del tipo de acta”.

Nota: Como ejemplo se selecciona “Acta de inicio”, para adjuntar.

6. Adjunte el acta de inicio del proyecto, y seleccione la opcién “Guardar”.

7. El sistema registra el acta de inicio adjuntada.

5.2 Editar acta de proyecto

Esta funcionalidad le permite al Director de la JESP editar el acta de un proyecto. Para realizar
ésta operacion se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcion “Editar” (Ver Figura 46).
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Figura 46. Opcién “Editar acta proyecto”.

2. El sistema despliega la interfaz que se muestra en la Figura 47.

» 4 Gobiemo Bolivariano

de Venezuela

Ministerio del Poder Popular %FIDEI‘EI.

para Ciencia, Tecnologia e Innovacion

& Usuario @ Confrasefia [J

B Documentos JESP
| ) Acta de Junta
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| ) Acta de Proyecto
[ Reportes

Salir

Sisternma de Automatizacion
de Fondos

Eienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

Editar Acta de Proyecto

Proyecto / Solicitud

Proyecto / Solicitud

5 Editar Acta

Figura 47. Interfaz “Editar acta de proyecto”.

3. Indique el proyecto para el cual requiere editar el acta de junta, y posteriormente seleccione
la opcién “Editar acta”.

4. El sistema presenta la misma interfaz de la Figura 45.

5. Al adjuntar una nueva acta, el sistema presenta la interfaz que se muestra en la Figura 48.
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Figura 48. Interfaz “Acta de proyecto actualizada™.

5.3 Consultar acta de un proyecto

Esta funcionalidad le permite a los usuarios de la JESP consultar el acta de un proyecto. Para

realizar ésta operacion se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcién “Consultar” (Ver Figura 49).

5.3. Consultar acta de un proyecto
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Figura 49. Opcién “Consultar acta de un proyecto”.
2. El sistema despliega la interfaz “Consultar actas proyecto” (Ver Figura 50).

» 4 Gobiemo Bolivariano

de Venezuela Ministerio del Poder Popular %FIDEI‘EI.
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de Fondos
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h: Acta de Junta
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| )y Acta de Proyecto
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Proyecto / Solicitud
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Figura 50. Interfaz “Consultar actas proyecto™.

3. Indique el proyecto para el cual requiere consultar sus actas, y seguidamente seleccione la
opcion “Consultar Actas”

4. El sistema presenta el acta del proyecto solicitada, como se muestra en la Figura 51.
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Figura 51. “Acta de un proyecto consultada” .

5.3. Consultar acta de un proyecto
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CAPITULO 6

Notificaciones de la JESP

Mediante esta funcionalidad se pueden realizar las operaciones que se describen en las siguientes
secciones:

6.1 Elaborar notificacion

Esta funcionalidad le permite al Director elaborar notificaciones de la JESP. Para realizar ésta
operacion se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcién “Notificaciones” (Ver Figura 52).

Gobiemo Bolivariano
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Figura 52. Opcién “Notificaciones”.

2. El sistema muestra la interfaz “Elaborar notificacion” (Ver Figura 53).
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Figura 53. Interfaz “Elaborar notificacion”.

3. Indique el nimero de agenda de la junta y punto de cuenta, y posteriormente seleccione la
opcién “Elaborar documento™.

4. El sistema presenta activa la pestaiia “Oficio”, la cual contiene el campo “Numero de oficio”
(Ver Figura 54).
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Figura 54. “Pestaria oficio”.
5. Ingrese el ndmero de oficio, y seguidamente seleccione la pestafia “Ciudadano a referir”.
6. El sistema activa el formulario “Ciudadano a referir”, el cual contiene los campos:
= Nombres.

Apellidos.

Cargo.

Institucion.

Como se muestra en la Figura 55.
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Figura 55. “Formulario ciudadano”.
7. Ingrese los datos solicitados, y posteriormente seleccione la pestafia “Notificacion”.

8. El sistema presenta el formato de la notificacién, el cual contiene el campo “Solicitud de”,
como se muestra en la Figura 56.
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El Fondo de Investigacion y Desarrollo de las Telecomunicaciones
(FIDETEL), presentd ante los Miembros de la Junta de Evaluacion y
Seguimiento de Proyectos (JESP) de FIDETEL, mediante el Punto de Cuenta
N 02, Agenda 01-2017 de fecha 13 de Junio de 2017 , el seguiminto a la
ejecucion del Proyecto "NUEVO", siendo la decision de la misma"...DIFERIR

Solicitud de: Solicitud

Figura 56. “Formulario notificacion”.

9. Una vez que se ingrese informacién al campo “Solicitud de”, se debe pulsar la opcién
“Guardar”.

10. El sistema presenta la notificaciéon elaborada, como se muestra en la Figura 57.
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para Ciencia, Tecnologia e Innovacion
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& Usuaio @ Contrasefia [J Salir Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

(3 Documentos JESP
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| Acta de Junta % =
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| Motificaciones
| ) Acta de Prayecto
B Reportes

Notificacion Elaborada

Editar Consultar Descargar

FIDETEL-1-2017

Caracas, 13 de Junio de 2017

Ciudadano:

DIRECTOR

ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO
FIDETEL

Presente.-

Quien se suscribe, el cuidadano OMAN FRANCISCO BOMILLA ASTUDILLO, venezolano, mayor
de edad, de este domicilio, titular de la Cédula de ldentidad N® V- 12.058.877, en su condicién de
Director, segan consta en el Punto de Cuenta N® 00001 de fecha 13 de Junio de 2017, en ejercicio
de la Delegacidn conferida en la Resolucidén N® 6.798 de fecha 12 de Junio de 2017, publicada en la
Gaceta Oficial de la Replblica Bolivariana de Venezuela N® 12.334 de fecha 12 de Junio de 2017,
por medio de la precente hago de su conocimiento el contenido de la siguiente:

NOTIFICACION

El Fondo de Investigacion y Desarrollo de las Telecomunicaciones (FIDETEL), presentd ante los
Mienbros de la Junta de Evaluacién de Seguiminto de Proyecto (JESF) de FIDETEL, mediante el
FPunto de Cuenta N° 02, Agenda 01-2017 de fecha 13 de Junio de 2017, el seguiminto a la ejecucion
del Proyecto "NUEVQ", siendo |a decision de la misma: "... DIFERIR la solicitud de prueba "

Sin otro particular al cual hacer referencia, se despide de usted.

Atentamente.

ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO
Segiin Delegacib ida en la Resolucion I° 6.798 de facha 12 de Junio de 2017,
publicade en l2 Gaceta Oficial N9 12,334 de fecha 12 de Junio de 2017

Awenida Universidad , Esquina El Chorro Sector la Hoyada, Torre Ministerial . Pise 18.
Teléona: (0212) 5557543, Fae: (1212) 5557347, Cameas - Venezuela

Figura 57. “Notificacion elaborada” .

6.2 Editar notificacion

Esta funcionalidad le permite al Director de la JESP editar una notificacién. Para realizar ésta
operacion se deben seguir los siguientes pasos:
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1. Seleccione la opcién “Editar” (Ver Figura 58).

Gobiemo Bolivariano |, .. %FIDEI‘EL
Ministerio del Poder Popul
a de Venezuela palrlj\l-.sr:irelﬁci:. Tgcﬁ:alaogpi: grlnnovacidn

Sistermma de Autormatizacicon
de Fondos

& Usuario @ Contrasefia [J Salir Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

| Acta de Junta ®

| Motificaciones
. onsultar  Descargar
| Acta de Proyecto

B Eeportes

% Documentos JESP z ~ @ Notificacion Elaborada

FIDETEL-1-2017

Caracas, 13 de Junio de 2017

Ciudadano:

DIRECTOR

ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO
FIDETEL

Fresente.-

Quien se suscribe, el cuidadano ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO, venezolano, mayor
de edad, de este domicilio, titular de la Cédula de Identidad MN® V- 12.058.877, en su condicidn de
Director, segin consta en el Punto de Cuenta MN® 00001 de fecha 13 de Junio de 2017, en ejercicio
de la Delegacion conferida en la Resolucién N® 6.798 de fecha 12 de Junio de 2017, publicada enla
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezusla N® 12.334 de fecha 12 de Junio de 2017,
por medio de la precente hago de su conocimiento el contenido de la siguiente:

NOTIFICACION

El Fondo de Investigacidn y Desarrollo de las Telecomunicaciones (FIDETEL), presentd ante los
Mienbros de la Junta de Evaluacion de Seguiminto de Proyecto (JESP) de FIDETEL, mediante el
Punto de Cuenta MN° 02, Agenda 01-2017 de fecha 13 de Junio de 2017, el seguiminto a la gjecucion
del Proyecto "MUEVO", siendo la decisidn de la misma: "...DIFERIR |a solicitud de prusha ".

Sin otro particular al cual hacer referencia, se despide de usted.

Atentamente.

OMNAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO
Segin Del it idz en le Resoluciin 1° 6.798 de fecha 12 de Junio de 2017,
publicadz en lz Gaceta Oficial N® 12.334 de fecha 12 de Junio de 2017

Zuyenida Universidad, Esquina El Chorro Sector |a. Hoyada, Torre Ministerial . Piso 18.
Teléfno: (0212) 5557543, Fau: (0212) 5557347, Caracas - Venezueln

Figura 58. Opcion “Editar notificacion”.

2. El sistema despliega la interfaz que se muestra en la Figura 59.
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} Documentos JESP Editar Notificacion

| ) Acta de Junta
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Seleccionar.. j

£3 Editar Documento

Figura 59. Interfaz “Editar notificacion”.

3. Seleccione el numero del oficio a modificar, y seguidamente seleccione la opcion “Editar
documento”.

4. El sistema presenta la misma interfaz de la Figura 54.

5. Modifique la informacién que requiera (esto seleccionando cada una de las pestafias que
presenta Figura 54) , y seleccione la opcion “Guardar”.

6. Una vez modificada la informacién de la notificacion, el sistema presenta la interfaz que se
muestra en la Figura 60.
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B Reportes

FIDETEL-1-2017

Caracas, 13 de Junio de 2017

Ciudadano:

Inspector proyecto

JUAN JOSE PEREZ CASTILLO
MPPEUCT

Presente.-

Quien se suscribe, el cuidadano ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO, venezolano, mayor
de edad, de este domicilio, titular de la Cédula de Identidad N® V- 12.058.877, en su condicién de
Director, segin consta en el Punto de Cuenta MN® 00001 de fecha 13 de Junio de 2017, en ejercicio
de la Delegacion conferida en la Resolucion N® 6.798 de fecha 12 de Junio de 2017, publicada en la
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezusla N® 12.334 de fecha 12 de Junio de 2017,
por medio de la precente hago de su conocimiento el contenido de la siguiente:

NOTIFICACION
El Fondo de Investigacidn y Desarrollo de las Telecomunicaciones (FIDETEL), presentd ante los
Mienbros de la Junta de Evaluacion de Seguiminto de Proyecto (JESP) de FIDETEL, mediante el

Punto de Cuenta N 02, Agenda 01-2017 de fecha 13 de Junio de 2017, el seguiminto a la ejecucicn
del Proyecto "MUEVO", siendo la decision de la misma: " DIFERIR |a solicitud de prueba "

Sin otro particular al cual hacer referencia, se despide de usted.

Atentamente.

OMAN FRANCISCO EONILLA ASTUDILLO
Segin Del it idz en la Resoluciin 1° 6.798 de fecha 12 de Junio de 2017,
publicadz en le Gaceta Oficial 1° 12.334 de fecha 12 de Junio de 2017

Zuenida Universidad, Esquina El Chorr Sector la Hoyada, Torre Winisterial . Piso 18
Teléfone: (0212) 5557543, Fax: [0212) 5557347 Carncas - Venezueln

Figura 60. Interfaz “Notificacion actualizada”.

6.3 Consultar notificacion

Esta funcionalidad le permite a todos los usuarios de la JESP consultar las notificaciones. Para
realizar ésta operacion se deben seguir los siguientes pasos:
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1. Seleccione la opcién “Consultar” (Ver Figura 61).

Gobiemo Bolivariano

de Ven ela Ministerio del Poder Popular %Flnml-

para Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Sisternma de Automatizacicon
de Fondos

& Usuaro S Contrasefia [ Salir Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

Do e NE Elaborar Notificacion
o Acta de Junta 77

| Motificaciones
| ) Acta de Proyecto
B Feportes

Editar
Agenda de Junta

Seleccionar.. j

Punto de Cuenta

>Elaborar Documento

Figura 61. Opcién “Consultar notificacion”.
2. El sistema despliega la interfaz “Consulta de notificaciones” (Ver Figura 62).

Gobiemo Bolivariano

de Ven ela Ministerio del Poder Popular 6F|DE|-EL

para Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Sisterma de Automatizacicon
de Fondos

& Usuario @ Contrasefia [J Salir Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

% Dosumentos JESP Consulta de Notificaciones

| ) Acta de Junta
| Motificaciones
| ) Acta de Prayecto
B Reportes

Himero Oficio: Mamero Oficio Aiio de Todos los Afos j
Notificacion:

£ Consulta Notificacién

Figura 62. Interfaz “Consulta de notificaciones”.

3. Indique el ndmero de oficio y el afio de la notificacion, y seguidamente seleccione la opcién
“Consultar Notificacion”

4. El sistema presenta la notificacion solicitada, como se muestra en la Figura 63.
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Figura 63. “Notificacion consultada” .
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CAPiTULO 7

Reportes de la JESP

Mediante ésta funcionalidad se pueden generar diferentes reportes en el médulo de la JESP. Los
diferentes tipos de reportes que se generan se describen en las siguientes secciones.

7.1 Reporte de foto del proyecto

Para generar este reporte se deben seguir los pasos que se describen a continuacion:

1. Seleccione la opcién “Reportes” (Ver Figura 64).

Gobiemo Bolivariano

FIDETEL
de Venezuela %

Ministerio del Poder Popular
parz Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Sisterma de Automatizacidn
de Fondos

o } Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO
X Usuario @ Contrasefia [J Salir

(3 Documentos JESP
i Acta de Junta

| Notificaciones

| ) Acta de Proyecto

B Feportes

Figura 64. Opcion “Reportes”.

2. El sistema despliega una lista de los diferentes reportes (Ver Figura 65).
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de Fondos
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| )y Acta de Proyecto

Foto Proyecto
Financiaminto
Monto total de

proyectos

Actas Proyecios
Acta de Juntas
Decisiones de junta

Figura 65. “Tipos de reportes”.
3. Seleccione la opcién “Foto proyecto”.
4. El sistema presenta la interfaz “Reporte de foto proyecto” (Ver Figura 66).

2 4 Gobiemno Bolivariano
de Venezuela

Ministerio del Poder Popular %FIDErEI.

parz Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Sisternma de Automatizacidon
de Fondos

& Usuario @ Contrasefia [J Salir Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

[bosmensser Reporte de Foto Proyecto
Actade Junta
| Notificaciones
[ Acta de Proyecto Proyecto / Solicitud
Reportes

Proyecto / Solicitud

Cr Generar reporte

Figura 66. Interfaz “Reporte de foto proyecto”.

5. Indique el proyecto para el cual requiere ver el reporte de foto, y seguidamente seleccione la
opcién “Generar reporte”

6. El sistema presenta el reporte de foto del proyecto, junto con las opciones “Descargar” e
“Imprimir”, como se muestra en la Figura 67.
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Imprimir  Descargar

Proyecto / Solicitud

ID-000003-2015

2 Generar re porte

Resultados 1-1 de 1

Figura 67. Interfaz “Reporte del proyecto solicitado”.

Nota: Si requiere descargar o imprimir este reporte pulse sobre las opciones “Descargar” o
“Imprimir”.

7.2 Reporte sobre el financimiento de proyectos

1. Desde la interfaz de la Figura 65, seleccione la opcidon “Financiamiento”

2. El sistema despliega las opciones “Por Afio” 'y “Por Tipo” (Ver Figura 68).
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Figura 68. “Opciones para realizar el reporte de financiamiento”.
3. Seleccione la opcién “Por Afio”.

4. El sistema presenta la interfaz “Reporte de financiamiento por aiio”, como se muestra en la
Figura 69.

Gobiemo Bolivariano

de VeneZUela Ministerio del Poder Popular 6F|DE|'EL

para Ciencia, Tecnelogia e Innovacién

Sisternma de Automatizacion
de Fondos

& Usuaro @ Contrasefia [J Salir Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO

b Documentos JesP Reporte de Financiaminto por Aiho

| ) Acta de Junta
) Mofificaciones
| ) Acta de Proyecto
B Feportes

Fecha desde: Fecha desde Fecha hasta: Fecha hasta

25 Generar reporte

Figura 69. Interfaz “Reporte de financiamiento por aiio” .
5. Seleccione el periodo a consultar, y seguidamente seleccione la opcioén “Generar reporte”.

6. El sistema presenta el reporte del financiamiento de proyectos, para el periodo solicitado,
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como se muestra en la Figura 70.
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Figura 70. Interfaz “Reporte de financiamiento de proyectos”.

7. Seleccione la opcién “Por tipo”, si requiere ver el reporte de financiamiento por tipo de
proyectos.

8. El sistema presenta la interfaz “Reporte de financiamiento por tipo” (Ver Figura 71).

Gobiemo Bolivariano | ,, . . i
de Venezuela Miitao dalPode Poputer st @F“’“‘
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Figura 71. Interfaz “Reporte de financiamiento por tipo”.
9. Indique el tipo de proyecto, y seleccione la opcién “Generar reporte”.

10. El sistema presenta el reporte del financiamiento para los proyectos de formacién de talento,
a modo de ejemplo (Ver Figura 72).

24 Gobiemo Bolivariano
de Venezuela

Ministerio del Poder Popular %FIDEI‘EL
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Sisterma de Automatizacion
de Fondos

& Usuario @ Contrasefia [J Salir Bienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO
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© Formacion de Talento (FT)
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Cr Generar reporte

Financiamiento de (FT) Y (ID) Eup

Monto total finandado
ponencial8798029 87539.28

ponencial8738029 30347.28

post_grado18798029 15012.279999999994

Resultados 1-3 de 3

Figura 72. Interfaz “Reporte de financiamiento para los proyectos de formacion de talento”.

7.3 Reporte de montos de proyectos

Para generar este tipo de reporte se deben seguir los siguientes pasos:
1. Desde la interfaz de la Figura 65, seleccione la opcidén “Monto total de proyectos”

2. El sistema presenta la interfaz “Reporte de montos de proyecto”, como se muestra en la
Figura 73.
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Figura 73. Interfaz “Reporte de montos de proyectos”.

7.4 Reporte de actas de proyectos

Para generar este reporte los usuarios deben seguir los pasos que se describen a continuacion:
1. Desde la interfaz de la Figura 65, seleccione la opcién “Actas proyectos”

2. El sistema presenta la interfaz “Reporte de actas proyecto”, como se muestra en la Figura
74.
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Figura 74. Interfaz “Reporte de actas proyecto”.

3. Seleccione el proyecto para el cual requiere generar el reporte de actas, y seguidamente
seleccione la opcién generar reporte.

4. El sistema presenta el reporte de actas, para el proyecto solicitado (Ver Figura 75).
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Figura 75. Interfaz “Reporte de actas proyecto”.

Nota: Observe en la Figura 75, que el proyecto posee un acta de inicio.

5. Seleccione el acta de inicio del reporte del proyecto (Ver Figura 76).
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Figura 76. “Seleccionar acta del proyecto”.

6. El sistema presenta el acta de inicio del proyecto, como se muestra en la Figura 77.

76 Capitulo 7. Reportes de la JESP



Manual de usuario para el médulo de seguimiento de la junta de evaluacién y
seguimiento de proyectos, Publicacion 1.0

nuevo

Acta de Inicio

Pagina: = +  Tamafio automatico *

Acta de Inicio Proyecto Prueba

Figura 77. “Acta de inicio del proyecto”.

7.5 Reporte de actas de juntas

Para generar este reporte se deben seguir los siguientes pasos:
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1. Desde la interfaz de la Figura 65, seleccione la opcion “Acta de juntas”

2. El sistema despliega las opciones “Por Niimero” 'y “Por Aiio” (Ver Figura 78).
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Figura 78. “Opciones para realizar el reporte de actas de la junta”.
3. Seleccione la opcion “Por Niimero™.

4. El sistema presenta la interfaz “Reporte de actas de junta”, como se muestra en la Figura
79.
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Figura 79. Interfaz “Reporte de acta de junta por niimero”.
5. Indique el nimero de la junta, y seleccione la opcién “Generar reporte”.
6. El sistema presenta el reporte sobre el acta de la junta solicitada (Ver Figura 80).
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Figura 80. Interfaz “Reporte de acta de junta solicitado” .

7. Seleccione la opcion “Ver planilla”, como se muestra en la Figura 81.
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Figura 81. Opcién “Ver planilla”.

8. Al seleccionar la opcién “Ver planilla”, el sistema despliga la interfaz que se muestra en la
Figura 82.
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Figura 82. Interfaz “Ver planilla”.
9. Seleccione la opcién “Por Afio”.

10. El sistema presenta la interfaz “Reporte de actas de junta”, como se muestra en la Figura
83.

7.5. Reporte de actas de juntas 81



Manual de usuario para el médulo de seguimiento de la junta de evaluacién y
seguimiento de proyectos, Publicacion 1.0

Gobiemo Bolivariano
de Venezuela

Ministerio del Poder Popular %FIDEI‘EI.

para Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Sisternma de Automatizacicon
de Fondos

o } Eienvenido: ONAN FRANCISCO BONILLA ASTUDILLO
L Usuario @ Contrasefia [J Salir

B Documentos JEsP Reporte de Actas de Junta

| ) Acta de Junta
) Nofificaciones
| Acta de Proyecto
B Feportes

Ao de Junta

Seleccionar j

g Senerar repo rte

Figura 83. Interfaz “Reporte de acta de junta por aiio” .
11. Indique el afio de la junta, y seleccione la opcidon “Generar reporte”.
12. El sistema presenta el reporte de actas de junta por afno (Ver Figura 84).
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Figura 84. Interfaz “Reporte de acta de junta por aiio”.
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Nota: Si selecciona la opcidn “Ver planilla”, el sistema presenta la misma interfaz de la Figura
82.

7.6 Reporte de decisiones de la JESP

Para generar este tipo de reporte siga los pasos que se describen a continuacion
1. Desde la interfaz de la Figura 65, seleccione la opcién “Decisiones de juntas”

2. El sistema despliega la interfaz “Reporte de decisiones de junta” (Ver Figura 85).
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Figura 85. Interfaz “Reporte de decisiones de junta”.

3. Seleccione el punto de decision, para el cual requiere generar el reporte, y posteriormente
seleccione la opcion “Generar reporte”. Los puntos de decisiéon que presenta el sistema
son: “Aprobado”, “Negado”, “Visto”, “Diferido” y “Todos”. Como ejemplo se selecciona
el punto de decision “Diferido”, para generar el reporte.

4. El sistema presenta el reporte de decision solicitado (Ver Figura 86).
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Figura 86. Interfaz “Reporte para el punto de decision Diferido”.
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